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1T Creacion de cuenta

a) Ingresar a practicasemtp.inacap.cl > Colegios

CAUCE

Portal de pricticas con ofertas exclushas para estudiantes de la Enssfnza Media Técnlco
Profusional

._.‘, ¥

Ofertas de =
pEs H Coleglos
practicas

b) Escribir el RBD del colegio sin guién ni digito verificador

Registrarse como docente de un colegio

RED del colegio

c) Agregar datos personales y crear cuenta del docente

Sus datos

Email de contacto @

Nombre Apellidos

B nNombre... B Apellidos...
Celular Contraseiia @

B - 223334444 J 91112222 P Contrasena...

Registrarse al colegio

Térmings & condiciones de uso
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https://www.loom.com/share/72616f6fd03a45148e934397f192bb39
https://practicasemtp.inacap.cl/

2 Registro de estudiantes

a) Ingresar a Docentes > Acceso docentes:

Quiénes Somos » Estudiantes » Empresas » Docentes -

I
Acceso docentes

Documentos de interés

Planes de aprendizaje

)| L

b) Iniciar sesion con nombre y clave creado en el paso 3.1 anterior.

Colegios
=
7 == -

c) Ingresar a Gestionar estudiantes y luego Registrar estudiantes

282 Gestionar estudiantes

Acciones

s Registrar estudiantes

il Inspeccionar | | B Postulaciones | B ==l G
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d) Crear y cargar un archivo Excel para carga masiva. Se debe crear un archivo por
cada especialidad distinta. El archivo debe contener 3 columnas: rut (sin puntosy
con guion), nombre y apellido.

Registrar estudiantes a Practicas egresados 2024
Buscar L
i
Seleccione el archive
NOTA: Luego de la carga masiva de los estudiantes, es necesario
( que el estudiante inicie sesidn con su rut (ver siguiente seccién)

para gue el docente pueda postular a los estudiantes a las ofertas
publicadas. El inicio de sesion del estudiante demuestra su
consentimiento a participar en esta plataforma por lo que sin ese
consentimiento no se puede seguir adelante con la postulacion.

o

3 Postulacion de estudiantes

Una vez que el estudiante inicia sesion y completa su informacion (ver seccion 4.0),
entonces el docente puede postular a sus estudiantes a las diferentes ofertas. En la
pagina de inicio del docente, ingresar a Gestionar estudiantes > Postulaciones.

Acclones

i Inspeccionall | B Postulaciones

a) Buscar y filtrar ofertas pertinentes a la especialidad y ubicacién de los estudiantes y
luego seleccionar Filtrar.

IFiitrar
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b) Seleccionar marcando la casilla de verificacién aquellas a las que se quiere
postular a un estudiante y presionar “siguiente”

Buscar
w Publicagién Términe Carge Empresa Ubicacién
ﬂ' el T Ovalle y Troncoso Electricidad Presencial; La Cisterna, Region Metropalitana,
ltda Chile
A in ce A Mari P ial; Provi i, Begi li
i PRACTICA PROFESIONAL PARA CONTABILIDAD gencie cle Aduanas Marlo resencial; Providancia; Region Matropolitara,
Aranada Chile

Presenclal; San Antonlo, V Reglén de Valparaise,

0 o g Practica Contable Transportes Cabaz Ltda. e

c) Hacer click en “Filtrar” para que aparezcan todos los estudiantes (sin aplicar
ningun filtro) y seleccionar a los estudiantes que se quiere postular. Hacer click en
“siguiente”

Tipo Especlalidad Regidn Comuna
Todos w Todas Seleccionar e Seleccionar w
Género Rango completitud Colegio
Todos s | — ESCUELA INDUSTRIAL LAS NIEVES -
0% 100%
Flltrar Enviar a todos

d) Click en “enviar” para quedar lista la postulacion
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4 Seguimiento a la postulacion

Puedes revisar el estado en el que estan los estudiantes en su avance con la
empresa.

Estudiantes

1. Hacer click en el numero de estudiantes y se despliega la
lista con los estudiantes y el estado de sus postulaciones. 4 estudiantes

e CV enviados: indica a cuantos centros de practica se ha postulado al estudiante.

e Lugar de practica: se marca pendiente hasta que el estudiante acepte la carta
de oferta. Si el estudiante ha sido postulado a algun centro, entonces se puede
hacer click en “Pendiente” para revisar el estado de la postulacion.

Se permite también filtrar segun algunos criterios para facilitar la busqueda de un
estudiante en particular.

Nombre, apellido, RUT Especialidad Asignado(a)

Nombre, apellido o RUT Todas w Todos W

2. Ingresa a Inspeccionar para ver a los estudiantes pendientes, que han iniciado
sesion alguna vez.

Acziones

5 Evaluaciones

El proceso de practicas acaba con la evaluacidn de los participantes: estudiante,
docente y maestro guia. Esto es muy importante para poder conocer la experiencia de
cada participante y asi ir asegurando practicas de calidad. Para el estudiante, esta
evaluacion es clave en su aprendizaje, ya que marca el fin de su etapa escolary le
permite prepararse mejor para el mundo laboral. Por otro lado, para la empresay el
docente, tener una buena experiencia es fundamental, ya que esto garantiza una
relacion de largo plazo entre ambos.

Ingresar a Gestionar Estudiantes > Evaluaciones

Acciones

* Gestionar estudiantes =2 Registrar estudiantes

il Inspeccionar | & Postulacios +" Evaluaciones
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Acciones

I &% Ver Estudiantes

Aca verds un resumen de los estudiantes que estan haciendo su practica y son
candidatos a evaluar y ser evaluados. Al ingresar a Ver estudiantes, puedes aplicar
filtros y podrés ver el estado de sus respuestas. Al hacer click en el icono 3, puedes
obtener el link directo para responder la encuesta.

Buscar por RUT Nombre o Apellido Evaluacion iCompletado?

RUT Buscar por nombre o apel Todas v Todos w @

Encuesta final estudiante Encuesta final maestro guia Encuesta final docente Promedio
No completado | £ Reenviar D No completado | £F Reenviar 0 No completado | £F Reenviar ] ---
2 No completado | £F Reenviar ] No completado | £ Reenviar ] 0483
No completado | £ Reenviar D B.36 No completado | £ Reenviar D 178

Se pueden reenviar las encuestas al correo a los estudiantes, maestros guias y a los
docentes.

o Reenviar Encuesta final estudiante ¥ Reenviar Encuesta final maestro guia &« Reerwiar Encuesta final docente

Cauce - Bolsa de practicas para estudiantes de la Ensefianza Media
Técnico Profesional con la direccion de correo electrénico
cauce@reglut.com. Solo aparecen en el listado de evaluaciones, aquellos
estudiantes que recibieron y aceptaron su carta de oferta para la practica

(@/ NOTA: La encuesta llega como un link al correo electrénico del remitente
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Informacion de contacto

Pagina web https://practicasemtp.inacap.cl/equipo
Email cauce@inacap.cl

LinkedIn Cauce - INACAP



https://www.linkedin.com/company/cauceinacap/?lipi=urn%3Ali%3Apage%3Ad_flagship3_search_srp_all%3BQ7fs2XZWShCvWCHPYNCJNA%3D%3D

